Email Marketing

Gerenciando meus Contatos
O painel de controle disponibiliza um procedimento para gerenciamento dos seus contatos da sua
conta de Email Marketing.

Para acessar o gerenciamento de contatos, siga 0s passos abaixo:

1) Acesse o painel de controle (http://painel.odara.com.br/)
2) Logue com sua identificacao e senha
3) Cligue no menu Email Marketing submenu Contatos.

As informac0Oes dos contados estao divididas em 4 grupos: Dados Cadastrais; Dados
Profissionais; Endereco e Listas. Sendo que apenas o e-mail é obrigatério no momento do
cadastro de um contato.

Adicionando um novo contato:

1) Clique no botao Novo

2) Informe os Dados Pessoais do contato, lembrando que o Email é obrigatério

3) Informe os Dados Profissionais (nao obrigatério)

4) Informe o Endereco e informacdes de contato (ndo obrigatdrio)

5) Selecione as listas que deseja incluir o contato (ndo obrigatério)

6) Clique no botdao Gravar

Observacao: o campo "Invalido" em Dados Pessoais, quando marcado, representa que o contato
tem probemas em seu endereco de e-mail, pois em suas campanhas foi tentado enviar varios e-
mails (opcao configuravel) e em todos 0s casos o email ndo foi entregue.

Alterando um contato:

Para alterar um contato, primeiramente é necessario consulta-lo, informando o nome do contato,
email ou lista no campo Consulta por e clicar em Buscar. Entdo serao listados abaixo os contatos
que conferem com o texto informado. Entdo siga os passos abaixo para alterar os dados do contato:

1) Clique na linha do resultado em que desejar alterar
2) Altere os campos que desejar
3) Clique no botdo Gravar

Removendo um contato:

Para remover um contato, primeiramente é necessario consulta-lo, informando o nome do contato,
email ou lista no campo Consulta por e clicar em Buscar. Entao serao listados abaixo os contatos
que conferem com o texto informado. Entdo siga os passos abaixo para alterar os dados do contato:

1) Clique na linha do resultado em que desejar remover
2) Clique no botdao Excluir

Gerando formularios para cadastramento de contatos a partir de outros sites:

Para gerar o formuldrios de cadastramento de contatos clique no botdo "Formulario" e siga as
instrucdes ao acessar esta pagina.

Importando contados:
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Para importar contados clique no botdo "Importar Contatos" e siga as instrucdes ao acessar esta
pagina.

Exportando contados cadastrados:

Para exportar contados ja cadastrados em sua conta de email marketing clique no botao "Exportar
Contatos" e lhe serd perguntado se deseja exportar todos os contatos. Pressione o botdao [OK] para
exportar todos os contatos e [Cancelar] para exportar apenas os contatos da consulta atual.

O sistema ird gerar um arquivo com a extensao .txt (texto) e vocé poderd optar em abrir em seu
editor texto de preferéncia ou salvar o arquivo em um local de sua preferéncia.
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